INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera  CUI: 2420446970101
Ndmero de contrato: 029-294-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124

Ndmero de Factura: 3087485462 Serie: 9ECEO71D
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: diciembre

Monto Total del Contrato Q. 71,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtn Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la gestién de los documentos que ingresan al Departamento de Programacién
Sustantiva.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la creacién y actualizacién de bases de datos fisicas y digitales relacionadas a las
gestiones administrativas del Departamento de Programacién Sustantiva.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para apoyar las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes actividades de los
programas sustantivos.

4. Apoyé a los diferentes programas sustantivos cuando me fue requerido.

5. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion e
instituciones externas.

Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera CUL: 2420446970101
Ndmero de contrato: 029-294-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124
Ndmero de Factura: 3087485462 Serie: 9ECEO71D
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 2/01/2025 a 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 71,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 a 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATI$TA"” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la gestion de los documentos que ingresan al Departamento de Programacién Sustantiva.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la creacién y actualizacién de bases de datos fisicas y digitales relacionadas a las gestiones administrativas del
Departamento de Programacién Sustantiva.

3. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para apoyar las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes actividades de los programas sustantivos.
4. Apoyé a los diferentes programas sustantivos cuando fue requerido.

5. Brindé apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas.

6. Brindé apoyo en la elaboracién de oficios de respuesta a las diferentes solicitudes de informacién requeridas al Departamento de Programacién
Sustantiva.

7. Brindé apoyo con la asignacién de los diferentes correlativos que se utilizan dentro del Departamento de Programacion Sustantiva.

Sheyla Zorayda Pérez Beltrdn de Noguera Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz

Directora General del Deporte v la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~_Sheyla Zorayda Pérez Beltrén de Noguera CUL: 2420446970101
Ndmero de contrato: 029-294-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 31620124
Ndmero de Factura: 3087485462 Serie: 9ECEO71D
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo del Informe: 2/01/2025 a 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q. 71,806.45 Plazo del Contrato: 2/01/2025 a 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién $ustantiva de la Direccidn de Areas $ustantivas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion" del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Ginicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se logré apoyar oportunamente en el desarrollo de lineamientos para la gestién de los documentos que ingresan al Departamento de
Programacién Sustantiva.

2. Se logré apoyar oportunamente en el desarrollo de lineamientos para la creacién y actualizacién de bases de datos fisicas y digitales
relacionadas a las gestiones administrativas del Departamento de Programacién Sustantiva.

3. Se logré apoyar oportunamente el desarrollo de lineamientos para las gestiones relacionadas al cumplimiento de las diferentes actividades
de los programas sustantivos.

4. Se logré apoyar oportunamente a los diferentes programas sustantivos y otras areas del Departamento de Programacién Sustantiva
cuando fue requerido.

5. Se logré apoyar oportunamente en la elaboracién de reportes solicitados por autoridades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién e instituciones externas.

6. Se mejor la recepcién de documentacién, llevando un correcto registro de la misma.

7. Se mejoré el control de correlativos que se manejan en el Departamento de Programacién Sustantiva.

Sheyla Zorayda Pérez Beltran de Noguera Lic. Natanahel Estuardo Rodriguez Santos
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